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OFFICE: WORD, EXCEL, ACCESS Y POWER POINT AC-2021-2442

Sector: DESEMPLEADOS

Modalidad: JORNADA PRESENCIAL

Duracion: 60.00 horas

Objetivos:

Manejar con destrezas las aplicaciones ofimaticas en la gestién de la informacién y la
documentacién asi como las aplicaciones informaticas mas usuales de la red Internet.

Contenidos:
1. INTRODUCCION AL ENTORNO WINDOWS
2. PROCESADOR DE TEXTOS: WORD
3. HOJA DE CALCULO: EXCEL
4. INTRODUCCION A LA BASE DE DATOS: ACCESS
5. PRESENTACIONES GRAFICAS: POWERPOINT
<p>&iexcl;Plazas limitadas: 15!</p>

<p>RESULTADOS:</p>

<p>Los resultados que esperamos obtener son los de capacitar a los alumnos en el

manejo b&aacute;sico del ordenador y sus programas.</p>
<p>FINANCIACI&Oacute;N:</p>

<p>Esta formaci&oacute;n ser&aacute;&nbsp;financiada&nbsp;con cargo

al&nbsp;presupuesto de gastos del SEF para el ejercicio 2021&nbsp;con fondos
procedentes del Servicio P&uacute;blico de Empleo Estatal y del Ministerio de

Educaci&oacute;n y&nbsp;de Formaci&oacute;n Profesional.</p>

Requisitos:
No se requieren estudios
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