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FORMACIÓN

Catálogo de Cursos



GESTION DE DOCUMENTOS CON MICROSOFT 365, SHAREPOINT ONLINE Y
TEAMS

Sector: INFORMATICA

CONVOCATORIA ABIERTA. Si está interesado en este curso, por favor, consulte las
fechas.

Lugar Impartición: POR DETERMINAR

Modalidad: JORNADA PRESENCIAL

Duración: 9.00 horas

Objetivos:
Obtener una visión global de la plataforma de colaboración en equipo en la nube
Microsoft 365, incluyendo
administración gestión y casos de uso.

Contenidos:
1.- La plataforma Microsoft 365.
1. Introducción a Microsoft 365.
2. Opciones de suscripción a Microsoft 365.
3. Soluciones de productividad y trabajo en equipo.
4. Almacenamiento y uso compartido de archivos.
5. Administración de la plataforma Microsoft 365.
6. Protección de la información con Microsoft 365

2.- Gestión y uso de Microsotf Sharepoint Online.
1. Introducción a share Point Online .
2. Planeamiento del entorno de colaboración.
3. Sitios de grupo, comunicación y concentradores.
4. Uso compartido de archivo y carpetas.
5. Administración de sharepoint online.

3.- Gestión y uso Microsoft Teams.
1. Introducción a Microsoft Teams.
2. Colaboración en grupo con Microsoft Teams.
3. Chat, equipos, canales y aplicaciones en Teams.
4. Administración de reuniones y llamadas en Teams.
5. Seguridad, privacidad y cumplimento en Teams
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