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GESTION DE PROCESOS CON TRELLO

Sector: INDUSTRIA

CONVOCATORIA ABIERTA. Si está interesado en este curso, por favor, consulte las
fechas.

Lugar Impartición: POR DETERMINAR

Modalidad: JORNADA PRESENCIAL

Duración: 12.00 horas

Objetivos:
Conocer los elementos básicos de cada Tarjeta para saber como se organizan las
tareas
contenidas en ellas.
• Como organizarte mejor con tu proyecto, creando elementos básicos de Trello como
son
Tableros, Listas, Tarjetas y espacios de trabajo.
• Crear listas de tareas y conocer las funcionalidades disponibles, como indicar fecha
de
vencimiento de una tarea, agregar checklist para comprobar el progreso…
• Compartir tableros o listas de tareas con otras personas.
• Automatizar procesos.
• Ejemplos para saber cómo utilizar Trello tanto de forma personal como profesional.
• Sincronizar Trello con otras aplicaciones.

Contenidos:
UNIDAD 1. Manejo básico de Trello para mejorar la productividad
• ¿Qué es Trello?
• Cómo crear una cuenta en Trello
• Creación de tableros en Trello
• Creación de tarjetas y configuración básica
• Aplicación de plantillas en Trello
UNIDAD 2. Configuración de Trello y trabajo colaborativo en equipo
• Cómo colaborar varias personas en Trello
• Configuración de permisos en Trello
• Configuración avanzada de las tarjetas en Trello
• Filtrar tarjetas y crear automatizaciones en Trello
• Cómo añadir power-ups en Trello
UNIDAD 3. Gestionando un proyecto y/o proceso con Trello
• Ejemplos de aplicaciones prácticas
• Caso práctico resuelto
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